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MODULO 

RELAZIONE  INTERMEDIA  
SULL’ATTIVITA’ DELLA FUNZIONE STRUMENTALE  

Secondo le norme UNI EN ISO 9001, tutti i processi organizzativi dell’Istituto sono oggetto di 

valutazione e monitoraggio. Al fine di migliorare i risultati dell’area d’intervento e di rendere più 

agevole il reperimento delle informazioni sull’attività svolta, si richiede al docente incaricato di 

sviluppare la propria relazione utilizzando la seguente traccia. 

 

Anno scolastico: 

2024/2025 

Area d’intervento: 

Area 1 - Organizzazione e gestione del PTOF 

Docenti incaricati: 

Proff. Sergio Granà e Chiara Vella 

Analisi e informazioni acquisite sulla situazione iniziale dell’area d’intervento 

 

Le informazioni iniziali sono state desunte dalle indicazioni fornite dalla Dirigenza, dal 

parere espresso dal Collegio dei docenti e dai documenti PTOF, RAV e Piano di Miglioramento. 
 

Obiettivi programmati 

 

 Redazione e pubblicizzazione PTOF triennio 2025-28 su piattaforma Miur - SIDI 

 Redazione e pubblicazione PTOF aggiornato 2024/25 su piattaforma Miur - SIDI 

 Monitoraggio, verifica e valutazione PTOF 

 Coordinamento dei dipartimenti disciplinari (programmazioni, verbali) 

 Collaborazione con la Dirigenza e le Funzioni di sistema 

 Partecipazione a corsi di formazione utili per lo sviluppo delle competenze specifiche della FS 

 Collaborazione con le Funzioni Strumentali Web, Privacy e Qualità, Inclusione e Orientamento 

 Aggiornamento del Ptof - sezioni Scelte strategiche, Offerta formativa e Curricolo d’Istituto 

 Formazione “Orientare all’Orientamento”. 

 

Obiettivi raggiunti 

 

- Gestione dei lavori dipartimentali (condivisione programmazioni d’istituto per competenze, 

griglie di valutazione) 

- Formazione alle metodologie innovative con INDIRE 

- Aggiornamento periodico, redazione e pubblicazione del PTOF 

- Acquisizione degli atti dei progetti delle attività curricolari inseriti nel PTOF 

- Collaborazione con l’Università di Palermo al progetto “Esperienza INsegna” 

- Coinvolgimento delle scuole della rete del territorio alle attività della scuola 

- Collaborazione con la FS Orientamento per: aggiornamento brochure d’Istituto con i nuovi 

indirizzi dell’Istituto Tecnico - Informatica e Telecomunicazioni e relativi quadri orari e sbocchi 

professionali, volantini Giornate dello Studente e Open day d’Istituto, poster Orientamento per 

Open day presso le scuole medie, etichette testi biblioteca, locandine cerimonie commemorative 

ed eventi di presentazione libri, roll-up e banner di Istituto, logo Erasmus+ 2024/25 

- Monitoraggio obiettivi ed esiti raggiunti nelle priorità del Piano di Miglioramento. 
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Organizzazione ed eventuali fasi delle attività svolte 

 

- Organizzazione e gestione dei lavori dipartimentali, raccolta dei materiali prodotti durante le 

riunioni e relativa analisi e sintesi degli stessi, raccolta delle programmazioni dipartimentali 

- Collaborazione per la progettazione e la valutazione prevista dal PNRR 

- Organizzazione evento sul tema dell’inclusione attraverso le metodologie innovative in rete con 

UniPa e Garante dei diritti degli adolescenti 

- Collaborazione per organizzazione eventi sulla legalità: il valore della testimonianza, il senso di 

responsabilità con la partecipazione di F. Borsellino. 

 

Soggetti interni e/o esterni contattati e/o coinvolti, riunioni e/o incontri programmati e/o svolti, 
documenti esaminati e/o elaborati 

 

Il PTOF è stato aggiornato graficamente e nei contenuti attraverso la piattaforma Miur - SIDI, 

attenendosi alle direttive della Dirigenza. Si è prestata particolare attenzione ai documenti 

principali quali: il PdM, il RAV, il Piano Annuale per l’Inclusione, il Piano d’implementazione, il 

Regolamento per l’istruzione domiciliare. Sono stati raccolti tutti i dati utili verbalizzati in sede di 

Collegio dei docenti e di Consiglio d’Istituto. 

Le sottoscritte Funzioni Strumentali PTOF sono state abilitate con le credenziali di accesso alla 

piattaforma SIDI del Miur per l’elaborazione informatica del documento PTOF. 

La collaborazione con le FFSS Orientamento in entrata e uscita e Web e innovazione tecnologico-

didattica per la progettazione della brochure aggiornata della scuola e la produzione di locandine, 

volantini, roll-up e banner per eventi e giornate di Open Day dell’Istituto è stata continua e 

costruttiva. Si collabora con il territorio invitando tecnici, professionisti e specialisti di settore con 

cui far dialogare le classi sui temi prioritari individuati nel PTOF (etica e legalità, flussi migratori, 

violenze, bullismo e cyberbullismo, sicurezza stradale, lotta contro alcool, droghe e fumo). 

Tutto è avvenuto in sinergia con lo staff della Dirigenza, le Funzioni Strumentali, i referenti dei 

progetti, i tutor dei PCTO e tutto il personale della scuola. 

 

Indicatori numerici e misurazioni effettuate sui processi fondamentali dell’area d’intervento 

(N.B.: Gli indicatori vanno individuati a scelta tra quelli ritenuti più rappresentativi) 

 

In riferimento al PDM si è lavorato sui seguenti indicatori su cui sono state attivate le azioni e le 

misurazioni precedentemente illustrate: 

 Individuazione di “Priorità e Traguardi” degli esiti degli studenti 

 Risultati scolastici attraverso le prove standardizzate nazionali al fine di migliorare gli 
esiti delle prove riducendo la varianza fra le classi 

 Competenze chiave e di cittadinanza con particolare riferimento alle classi del primo 
biennio  per costruire un sistema capace di misurarne il raggiungimento 

 Curricolo, progettazione e valutazione: elaborazione e adozione di strumenti in grado di 
garantire criteri di valutazione comune. 
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Palermo, 05/02/2025                                   I Docenti FS 

Chiara Vella 

Sergio Granà  

 

 

 

 

 

 

Risultati conseguiti 

 

In base al Piano di Miglioramento 2023/24, gli obiettivi raggiunti sono stati misurati in base a: 

 raccolta in digitale di tutte le prove/evidenze che possano riguardare l’attuazione e il 

monitoraggio di tutte le azioni di miglioramento intraprese (redazione schede sul 

potenziamento della lettura, sulla formazione docenti, sulla dispersione alunni); 

 redazione e aggiornamento del PTOF; 

 formazione sulle metodologie innovative: Thinking Routine e debate; 

 incremento della diffusione di buone pratiche e materiale didattico all’interno della scuola 

tramite il sito ufficiale della scuola, le pagine Facebook, X e Instagram, il canale Youtube 

dell’istituto e la posta elettronica di sistema. 

 

Proposte di miglioramento 

- Acquisto applicativo Argo Adozione Testi Scolastici per semplificare i relativi lavori dei 

Dipartimenti e dei Consigli di Classe 

- Possibilità di compilazione dei verbali dei Consigli di classe su registro elettronico Argo. 



 

 

 


